Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentéw sktadanych
w systemie Nabor

Nie musisz i$¢ do placéwki pierwszego wyboru. Mozesz wysta¢ dokumenty zgodnie z tg instrukcjg. System
pozwala na przestanie dowolnych dokumentdw jednak powinny one zawieraé zeskanowany (mozna zrobic
zdjecie), podpisany wniosek oraz niezbedne zeskanowane (mozna zrobi¢ zdjecie) i podpisane dokumenty (np.
oswiadczenia).

Wypetnij wniosek.
Wydrukuj i podpisz wniosek.
Dodaj zeskanowane zatgczniki (wniosek, oswiadczenia, zaswiadczenia).

P wnNPR

216z wniosek (wyslij do placdwki pierwszego wyboru) .

Po wejsciu na strone https://nabor.pcss.pl/olawa/przedszkole/ kliknij Wypetnij wniosek.

Informator  Dokumenty FAQ  Wypetnij wniosek Zaloguj  Kontakt

Przedszkola

Lista placowek: Otawa

Woybierajac te opcje w kolejnym kroku bedziemy mogli zalogowac sie (jesli zaktadaliSmy wczesniej konto),
badz zatozy¢ nowe konto przez wypetnienie i zapisanie wniosku.

Jesli nie uda sie odzyskac danych do logowania (Logowanie na istniejgce konto), chcac wypetni¢ wniosek,
skorzystaj z opcji Nie mam jeszcze konta.

WYPEENI) WNIOSEK

lezeli posiadasz profil zaufany lub juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabr i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowat i doda¢ podanie do istniejacego konta

Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta
Profil Zaufany, e-dowéd, mojelD w systemie Nabér
Jezeli nie posiadasz jeszcze kanta to zostanie ono zatozone
’ automatycznie po wypetnieniu pierwszego wniosku.
@
Zaloguj sie Zaloguj Wypehnij wniosek

Postepuj zgodnie ze wskazéwkami i uzupetnij wszystkie wymagane pola, a nastepnie kliknij Zapisz. W tym
momencie zostanie utworzone konto w systemie Nabor (zachowaj dane do logowania!).

Mozemy wybra¢ maksymalnie 3 przedszkola. Dodajemy je zaczynajac od najbardziej pozgdanego NA
JEDNYM WNIOSKU. Nie bedzie mozliwosci ztozenia dwoch lub trzech wnioskow.

Whiosek nalezy pobrac korzystajac z opcji Pobierz podanie, a nastepnie podpisac elektronicznie. W zaleznosci
od wybranych odpowiedzi (np. zaznaczenie — rodzina wielodzietna) wymagane bedg dodatkowe dokumenty.
Mozna je pobra¢ z zaktadki Dokumenty. Wszystkie potrzebne dokumenty drukujemy, wypetniamy,
podpisujemy w wymaganych miejscach oraz skanujemy je.

Nastepnie przygotowany komplet plikdw umieszczamy na naszym koncie przy wypetnionym wczesniej
elektronicznym wniosku. Korzystamy z opcji Zaloguj, a nastepnie przechodzimy do zaktadki Moje konto.


https://nabor.pcss.pl/
https://nabor.pcss.pl/olawa/przedszkole/

Informator ~ Wypetnij wniosek |=

Dokument

Logowanie

wybieramy opcje Wybierz akcje dla wprowadzanego wczesniej wniosku (w przypadku gdy wypetnilismy
wczesniej kilka wnioskdw, nalezy sie upewnié, ze wybieramy wtasciwy), po prawej stronie ekranu, jak na
ilustracji ponize;j.

Podanie Data i Data ztozenii Status

Pobierz wniosek 2024-01-1510:38:24 Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v

Podpisz dokument

Preferencje
Zatgczniki

1. Przedszkole nr 5 "Stoneczny Zakatek" - integracyjny z orzeczeniami

216z wniosek

Po kliknieciu w Zataczniki, ukaze sie nam nastepujacy ekran:

I Zataczniki dotgczane do wniosku -
Zatacznikd g =

Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikow.

Powrodt

Wybieramy Dodaj zatacznik (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania
pliku:

Dodawanie zatgcznika do wniosku

Dodaj zatacznik

Opis zatacznika Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Plik Wybierz plik B Przegladaj ...
Wpisz tekst zobrazka  / m‘ BSMFG ‘ Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkosS¢ zatacznika to 8 MB

Wprowadzamy opis zatgcznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ recznie podpisany —
inaczej nie bedzie wazny). Po kliknieciu na Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik. Nastepnie przepisujemy
tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna klikng¢é Przetaduj obrazek. Po wybraniu Zapisz



dokument zostanie umieszczony na naszym koncie. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy

nastepujacy ekran:

Dodaj

Zataczniki
Opis Data dodania Rozmiar Plik

1112 kb

@

Whniosek

Powrot

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajgc ich komplet na naszym koncie.

Zataczniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik

1254 kb

Whniosek 1112 kb @ x

Oswiadczenie 1

Powrot

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku. W

.

tym celu nalezy klikng¢ ikone %

Woystane pliki mozna pobrac na dysk klikajac ikone

Po umieszczeniu kompletu dokumentdow nalezy ztozyé wniosek w placéwce pierwszego wyboru (dopiero
wtedy bedziemy brali udziat w rekrutacji!). By pojawit sie on w wybranej przez nas placéwce na koncie w
systemie Nabor wybieramy opcje Wybierz akcje, a nastepnie Zt6z wniosek:

Joanna
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Pobierz wniosek 2024-01-15 11:44:42 Nieztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v
Punktacja Punkty
Preferencje
) kandydata roznicujgce

Po kliknieciu Zt6z wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na Ztozony
w rekrutacji podstawowej (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w placéwce):



Joanna

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

robierz v SEX 2024-01-15 11:464:42 2024-01-15 11:49:23 Ztozony w rekrutac)i podstawowe

Preferencje
UWAGA!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowac wniosku oraz zatgcznikéw. Bedg one
weryfikowane przez placéwke. Jezeli w trakcie weryfikacji placéwka napotka na problem bedzie sie
kontaktowata z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie danych lub dokumentéw. W takim
przypadku placéwka cofnie wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie bedzie aktywna
funkcja ,Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub poprawié zatgczniki,
nastepnie klikng¢ ,,Ztéz wniosek”.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazymy, ze we wniosku sg btedy. Musimy sie
skontaktowaé sie z placdwkag pierwszego wyboru, by cofneta wniosek do ponownej edycji. Na koncie
kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja ,Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé,
uzupetnié lub poprawic zataczniki, nastepnie klikngé ,,Ztéz wniosek”.

Mozemy tez skorzystac z opcji Popros o wycofanie do edycji. Wniosek cofa do edycji placéwka pierwszego
wyboru.
Status

Ztozony w rekrutacji podstawowej Wybierz akcje v

Pobierz wniosek

Podpisz dokument

Zataczniki

d Popros o wycofanie do
edycji

Usun

Musimy pamietaé, ze wniosek mozemy ztozy¢ tylko w czasie przewidzianym na to
w harmonogramie naboru.



